LITTLE

COMO USAR O PORTAL LITTLE BIRD - UMA VAGA EM 5 PAS- ll.

SOS

Sitio da Internet: portal.little-bird.de/suche

O portal LITTLE BIRD ¢ facilmente
acessivel aqualquer hora do dia a partir
de casa, através de um computador,
smartphone ou tablet. Fica,
naturalmente, aberta a possibilidade
de ser efetuado um contacto

pessoal junto dos estabelecimentos
(creches ou jardins-de-infancia) para
esclarecimentos sobre as suas ofertas.

LITTLE BIRD é um motor de busca:
Através do portal é possivel obter
informacgdo de forma simples,
organizada e descomplicada, acerca
dos estabelecimentos disponiveis - sem
qualquer registo ou compromisso.

Pedidos de inscri¢do através do portal

PESQUISAR

Preencha o formuldrio de pesquisa na
pdgina inicial e clique em ,,Pesquisar«
(,,Betreuung suchen*).

E possivel fi ltrar os resultados da
pesquisa de varias formas:

¢ idade + data pretendida

* nome do estabelecimento

* morada do estabelecimento (+ drea
circundante)

* d¢rea do agrupamente escolar

* todas as ofertas do municipio
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. Os resultados da pesquisa serdo
% representados num mapa, através
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de simbolos, e numa lista, por ordem
alfabética.

Ao clicar num dos simbolo do mapa ou
no nome de um estabelecimento obterd
informacdes sobre:

:. * o tamanho do estabelecimento
° * ainstituicdo a que pertence

% * os hordrios

'.. * as valéncias oferecidas

* o tipo de pedagogia adoptada

Atencdo: para utilizar a opgdo
,memorizar estabelecimento”
(,Einrichtung merken®) necessita,
previamente, de criar uma conta
(ver 2° passo).

LITTLE BIRD: Se abrir uma conta no
portal

passa a ter a possibilidade de fazer
directamente pedidos de inscricdo em
vdrias estabelecimentos ao mesmo
tempo. No momento em que o pedido
¢ efectuado, o numero de vagas nos
estabelecimentos seleccionados ndo é
considerado.
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CRIAR UMA CONTA

Ao clicar no campo ,.Criar uma

conta“ (,,Registrieren*), na barra de
navegacgdo, chega ao formuldrio de
inser¢cdo dos seus dados pessoais para
a criagdo do perfi | de utilizador.

® 0 seu Browser tem de ter Cookies e
JavaScript activos

* nome de utilizador e palavra-passe
(pelo menos 8 caracteres, 1 maivusculo
e 1 minusculo)

* preencher todos os campos (por
favor, preste atencdo d morada de
e-mail, pois esta serd usada, no final,
para confi rmar a cria¢do da conta)

¢ confirmar os termos de utilizacdo e
privacidade

* clicar em ,Criar conta“ (,Registrieren”

* na caixa de entrada da sua conta de
e-mail, abrir o e-mail de confi rmacéo
e confirmar a criacdo da conta

e fazer login com o nome de utilizador
e a palavra-passe

A partir de agora jd pode:

* memorizar estabelecimentos
* guardar a sua pesquisa
¢ fazer pedidos de inscri¢cdo

PEDIDOS DE INSCRICAO

Ao clicar no botdo ,,Fazer pedido
de inscri¢do” (,,Betrevuungsanfrage
erstellen®) verd o formuldrio onde
deve introduzir os seus dados
pessoais.

* todos 0s campos com * sdo campos
obrigatorios (dados sobre pais/
encarregados de educagdo, crianga
e valéncias procuradas)

* opcional: atribuic@o de prioridades

* enviar pedido: o estabelecimento
receberd a informacdo, através do
envio dos seus dados, sobre o seu
interesse numa vaga

* este processo pode ser
agora repetido para outros
estabelecimentos desejados (0
numero de estabelecimentos poderd
ser limitado!)

Se pretender criar um modelo para
poder utilizar os mesmo dados em
pedidos posteriores, basta confi




Aguarde pela resposta da parte do
estabelecimento correspondente:

. * na barra de navegacgdo, em

seus pedidos ja enviados.
® assim poderd verifi car que o seu

o pedido (ou pedidos) foi trasmitido ao

respectivo estabelecimento.
* o estabelecimento a que foi feito

um pedido tratard de Ihe responder

pode ser rdpida ou um pouco mais

M de forma individual (a resposta
L]
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o demorada).

Atencdo: a alocagdo dos lugares
é da responsabilidade do préprio

estabelecimento, ndo havendo
nisso qualquer infl uéncia por parte

AGUARDAR RESPOSTA

,Betreuungsanfragen®, aparecem os

Herd eyl i o 11

FerlimeTw

RESPOSTA

Possibilidade n° 1

* Convite para se conhecerem: .
(caso ainda ndo se conhegam
pessoalmente).

Proposta de uma vaga: os pais tém
um prazo para aceitar ou recusar a

oferta. Até entdo, outros pedidos fi -
carédo inactivos.

* Admissdo: a vaga fi ca reservada, .
todos os outros pedidos séo
automaticamente desactivados.

e Contracto

Possibilidade n° 2

Convite para se conhecerem:
(caso ainda ndo se conhegam
pessoalmente).

Proposta de uma vaga: os pais tém
um prazo para aceitar ou recusar a

oferta. Até entdo, outros pedidos fi
cardo inactivos.

Recusa: ao recusar a vaga
proposta, o seu pedido serd
desactivado, e todos os outros
pedidos fi car@o de novo activos.
Os pais podem efectuar um

novo pedido de inscri¢do e/ou
aguardar pela resposta de outros
estabelecimentos.

Possibilidade n° 3

* O estabelecimento ndo terd vagas
disponiveis, por isso rejeita o pedido,
apresentando a justifi cagdo.

Rejei¢do: os pais podem efectuar
um novo pedido de inscri¢cdo

noutro estabelecimento e/ou
aguardar pela resposta de outros
estabelecimentos.




